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Veé tailiéu nay
Cam nang thi tuyén cong chitc 2026 do Cong Vién Chitc (congvienchuc.com) bién soan. Phién

béan 1, can c& cac van ban phap luat c6 hiéu lyc dén ngay 01/11/2026.

Moi quy dinh trong tai liéu déu c6 s6 chu thich [1], [2]... dan t&i danh muc Can ci phap ly & cudi
tai liéu. Phan danh dau Ggi y la kinh nghiém, 16i khuyén cia Coéng Vién Chitc, khong phai quy
dinh bat budc.

Tai liéu dugce bién soan véi sy ho trg ctia cong cu Al va dugc bién tap vién Cong Vién Chitc kiém
tra, d6i chiéu vdi van ban goc. Quy dinh c6 thé thay doi; khi dy tuyén, ban can doi chiéu thong bao
tuyén dung va van ban goc ctia co quan c6 tham quyeén.

Ban tryc tuyén luén dwgc cap nhat khi van ban thay doi:

https://congvienchuc.com/tai-lieu/cam-nang-thi-tuyen-cong-chuc-2026/

© 2026 Cong Vién Chtrc. Ban dugce dung tai liéu nay dé tw hoc. Khong sao chép, chinh siva, phat hanh lai hodc ban tai
liéu dudi moi hinh thitc khi chwa cé sy dong y bang van ban cua Cong Vién Chiic.
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1. Cong chirc va cac hinh thirc tuyén dung

Cong chirc la cong dan Viét Nam, dugc tuyén dung, bé nhiém vao ngach, chitc vy, chitc danh twong
ng vai vi tri viéc lam trong co quan cua Pang Cong san Viét Nam, Nha nwdc, t6 chitc chinh trj -
xa hoi & trung wong, cap tinh, cap huyén; trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan dan ma khong
phai la si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong; trong co quan, don vi thuoc Cong
an nhan dan ma khong phai la si quan, ha si quan phuc vu theo ché do chuyén nghiép, cong nhan

cong an; va trong bién ché, hwdng lwong tir ngan sach nha nuée."”

Cong chire khac vién chitc ¢ nhitng diém chinh sau: cong chitc lam viéc trong co quan hanh chinh,
thyre hién quyeén lyc nha nwéce, duwge quan ly theo Ludt Can b, cong chitc; vién chitc lam viéc trong

don vi sw nghiép cong 1ap, thuc hién chuyén mon, nghiép vu, dugc quan ly theo Luat Vién chirc.

Theo Diéu 20 Luat Can b, cong chitc nam 2025, ¢6 ba hinh thitc tuyén dung cong chitc chinh: thi

~ - ~ N e ~ 1
tuyén, xét tuyén va tiép nhan."

1. Thi tuyén

Thi tuyén la hinh thitc tuyén dung chinh, 4p dung rong rai cho hau hét vi tri viéc lam. Nguwoi dw

tuyén phai trai qua cac vong thi canh tranh dé chitng minh nang lyc.

 Doi voi ngach chuyén vién va twong dwong, ngach can sy va twong dwong: Thuc hién
theo 2 vong thi: Vong 1 thi mon diéu kién kiém tra kién thitc, nang lyc chung; Vong 2 thi
nghiép vu chuyén nganh.”

 Doi voi ngach nhan vién: Chi thi nghiép vu chuyén nganh bang hinh thitc van dap hodc thuc
hanh, thoi gian thi 30 phiit, thang diém 100."

« Dai véi ngach chuyén vién cao cap va twong dwong, chuyén gia cao cap: Thi nghiép vu
chuyén nganh bang hinh thitc thi Dé an; thai gian chuan bi va bao vé Bé an d6i véi moi thi
sinh do Hoi dong tuyén dung quyét dinh, bdo dam tong thdi gian chuan bi va bao vé khong

qua 90 phuit.”

Ggi y: Néu ban muc tiéu vao ngach chuyén vién (pho bién nhat), hay chuan bi cho hai vong
thi: vong 1 kiém tra kién thitc chung, vong 2 kiém tra chuyén mon. Ngach nhan vién phu hgp

v6i cong viéc thira hanh, phuc vu, khong yéu cau bang dai hoc.

2. Xét tuyén

Xét tuyén ap dung ddi véi mot s6 nhém déi twong theo quy dinh ctia Chinh phi."! Cac d6i twong
nay thuong la nguoi c6 trinh do cao, kinh nghiém, hodc thudc dién wu tién dac biét.

Hién nay, Nghi dinh 170/2025/ND-CP chuwa quy dinh chi tiét cu thé vé cac nhém doi twgng xét

© 2026 Cong Vién Chic - congvienchuc.com - Khong sao chép, phat hanh lai khi chwa dugc phép. Trang 4/43
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tuyén; hay theo doi thong bao tuyén dung chinh thitc tir co quan c6 tham quyén.

3. Tiép nhén vao lam céng chirc

Tiép nhan khong phai la thi hay xét tuyén. Co quan c6 tham quyén tuyén dung dya trén nhu cau st
dung nhan lyc dap tng dugc ngay yéu cau cong viéc, xem xét, tiép nhan vao lam céng chirc d6i vai

céc d6i twong sau ma khéong can thi tuyén:'

e Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat sw gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuat sac dang cong tac
tai co quan, t6 chirc, don vi ngoai khu vure cong 1ap theo chinh sach thu hit déi véi ngudi co
tai nang;"

« Vién chirc;™

e Nguwoi hwdng lwong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chic co yéu ma khong
phai 1a céng chiic;'!

e Nguwoi dang gilr chitc vy, chitc danh lanh dao, quan ly tir cap phong tré 1én tai doanh nghiép
do Nha nwdc nam giir 100% von diéu 1€ hodc tai doanh nghiép do Nha nwdc nam giir trén
50% vén diéu 16 hodc tong s6 ¢6 phan cé quyén bidu quyét;™

e Nguoi da tirng la can b, cong chitc sau d6 dugc cap c6 tham quyén quyét dinh chuyén dén
lam viéc tai co quan, t6 chitc, don vi khac ma khong phai 1a can bd, cong chic;”

e Nguoi dugc tuyén dung theo chi tiéu bién ché dugce cap c6 tham quyeén giao lam viéc trong
cac hoi do Pang, Nha nuéc giao nhiém vy;'

» D0i vién Dé an thi diém tuyén chon tri thitc tré tinh nguyén vé cac xa tham gia phat trién
nong thon, mién nui giai doan 2013 - 2020, sau khi két thic Dé an tiép tuc ky hgp dong lao
dong lam viéc tai xa."”

Vé thu tuc, ngwdi phu trach cong tac td chitc can b caa co quan c6 tham quyén tuyén dung nghién
cttu, dé xuat ti€p nhan doéi véi nguwoi dap ng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngwoi ding
dau co quan c6 thim quyeén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo tham quyén."”

Lwu y: Néu ban dang la vién chic hoac lam viéc trong khu vyc cong va muén chuyén sang
cong chic, hdy kiém tra xem ban c6 thugc dién tiép nhan khong. Néu khéng, ban van c6 thé
tham gia thi tuyén nhw moi thi sinh khéac.

So sanh nhanh ba hinh thic

Hinh Péi tugng chinh Yéu cdu Cd sé phap ly
thiuc

Thi tuyén Cong dan du diéu kién Phai thi, canh Diéu 20 Luat Can b, cong chirc; Diéu 9 Nghi
tranh dinh 170/2025/ND-Cp"?

© 2026 Cong Vién Chic - congvienchuc.com - Khong sao chép, phat hanh lai khi chwa dugc phép. Trang 5/43
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Hinh Péi tugng chinh Yéu céu Cd sé phap ly
thue
Xéttuyén Mot s6 nhém déi twgng  Xét ho so, Diéu 20 Luat Can bd, cong chic™
theo Chinh phu quy dinh = khong thi
Tiép nhan = Nguai tai nang, vién Khong thi, dap Diéu 20 Luat Can bg, cong chitc; Diéu 13 Nghi
chic, quan nhan, cin bd  tng ngay yéu dinh 170/2025/ND-CP (stta doi bdi Nghi dinh
chuyén nganh... cau 300/2026/ND-CP)"""

Goi y: Hau hét thi sinh lan dau sé duy thi theo hinh thitc thi tuyén. Hay tap trung vao hinh thic
nay. Néu ban c6 bang cap cao, kinh nghiém dac biét, hay tim hiéu ky dién tiép nhan dé cé thé
vao cong chitc nhanh hon.
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2. Diéu kién dang ky du tuyén

Diéu kién chung bdt buéc
bé dugc dang ky dy tuyén cong chitc, ban phai dap tng du cac diéu kién chung theo Biéu 19 Luat
Cén b, cong chiic 2025

¢ C6 mot quoc tich 1a quc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Quéc tich™,

e Pang cu tri tai Viét Nam".

* DU 18 tudi trg 1én".

o C6 pham chat chinh tri, dao ditc t6t; c6 ly lich 18 rang™.

« D stic khoe dé thuc hién nhiém vu'®.

s - - N on A N > . ’ oA ~ ~ _[6
o Pap ttng cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén™.

Doi véi vi tri 1anh dao, quén 1y, ngoai cac diéu kién trén, ban con phai dap @ng tiéu chuan, diéu kién
b6 nhiém theo quy dinh, tri treong hop thue hién theo quyét dinh ctia cdp c6 thim quyén”.

Co quan st dung cong chitc sé xac dinh cu thé cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy
tuyén (diém e khoan 1 Diéu 19 Luat Can bg, cong chitc), nhung khong dwgce thap hon tiéu chuan
chung, khong dugc trai quy dinh ctia phap luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao va phai bao

cao bing van ban dé co quan quan 1y cong chitc xem xét, quyét dinh"”".

Nhimng trudng hdp khong dudc dang ky du tuyén
Ban sé khong dwgc dang ky du tuyén cong chitc néu thudc mot trong cac treong hgp sau theo
khoan 3 Diéu 19 Luat Céan b, cong chirc 2025
e Mat hoac bi han ché nang lyc hanh vi dan su; ngudi c6 kho khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi".
e DPang bi truy citu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chap hanh xong ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chwa dugc xda an tich; dang chap hanh bién phap xt ly hanh

chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét budc”®.

Cach tu kiém tra minh cé da diéu kién cho vi tri dang nham téi
Dé biét chinh xac minh c6 du diéu kién cho vi tri ban quan tam hay khong, hay thuc hién cac buéc

sau:

1. Poc ky thong bao tuyén dung: Thong bao sé ghi r6 cac diéu kién cu thé vé trinh do chuyén
mon, nganh dao tao, kinh nghiém (néu c6), chitng chi... Ban can d6i chiéu titng muc véi ho so
ctia minh"”.

2. Kiém tra cac diéu kién chung: Xem lai 6 diéu kién chung & trén; néu ban khong chac vé stic

© 2026 Cong Vién Chic - congvienchuc.com - Khong sao chép, phat hanh lai khi chwa dugc phép. Trang 7/43



)

CONG VIEN CHUC - Cdm nang thi tuyén céng chiic 2026

=
=/
=

khoe, hay di kham sitc khée dé c6 gidy chitng nhan du strc khoe'.

3. Ra soat cac truong hep bi cam: Dam bao ban khong thudc céac truvong hop bi cdm dang ky
du tuyén néu trén".

4. Doi vai vi tri lanh dao, quan ly: Can kiém tra thém tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém theo quy
dinh ctia cap c6 tham quyén; c6 thé tham khao Diéu 29 Nghi dinh 170/2025/ND-CP (dwgc
stta doi bai Nghi dinh 300/2026/ND-CP) vé tiéu chudn, diéu kién bé nhiém'™.

5. Tham khao y kién ngudi co kinh nghiém hoac lién hé co quan tuyén dung: Néu con ban

khodn, ban c6 thé lién hé tryc tiép b phan tuyén dung dé dugc giai dap.
Goi y: Hay 1ap mot bang checklist gom cac diéu kién chung va diéu kién riéng cua vi tri dy

tuyén, sau d6 danh dau tirng muc ban da dap @ng. Viéc nay giup ban khong bo sét va tiét kiém
thoi gian khi chuan bij ho so.

Luwu y: Thong bao tuyén dung la van ban chinh thitc vé diéu kién dy tuyén cho tirng ky thi.

Ludn wu tién do6i chiéu véi thong bao maéi nhat cia co quan tuyén dung.

© 2026 Cong Vién Chic - congvienchuc.com - Khong sao chép, phat hanh lai khi chwa dugc phép. Trang 8/43
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3. Chudn bi h6 so du tuyén khong sai sét

3.1. H6 so du tuyén gom nhiing gi?

Khi tham gia tuyén dung cong chitc, ban can chuan bi hai loai ho so: ho so dang ky du tuyén (nop
khi dang ky) va ho so tuyén dung (hoan thién sau khi tring tuyén).

3.1.1. Ho so dang ky du tuyén

Theo quy dinh, ban can nop Phiéu dang ky dy tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém Nghi dinh
170/2025/NB-CP". Phiéu nay dwgc tiép nhan tryc tiép, qua thw dién tt, qua cong thong tin dién t
hodc bing phwong thitc dién ti¥ phit hop khac™. Mau s6 01 gom cac phan: thong tin cd nhan; vin
bang, chitng chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam; qua trinh cong tac (néu co); thong tin dang ky dw
tuyén (ngoai nglr néu co quan tuyén dung yéu cau, doi twgng wu tién, hinh thitc nhan thong bao);
th ty wu tién gitta cac co quan khi vi tri dwgc tuyén chung cho nhiéu co quan; va 16i cam doan cta

nguoi viét phiéu. Ban c6 thé tai mau day du trong thw vién tai liéu cia Cong Vién Chitc.
3.1.2. Ho so tuyén dung (sau khi triing tuyén)

Sau khi c6 danh sach tring tuyén, ban phai hoan thién ho so tuyén dung trong 15 ngay ké tir ngay
danh sach triing tuyén duwgc cong khai' . Ho so tuyén dung bao gom:

» Ban sao van bang, chitng chi (khong bao gom chitng chi tin hoc) theo yéu cau tai Thong bao
tuyén dung"”.
¢ Ban sao chitng nhan déi twgng wu tién hodc ban sao gidy to' chithg minh thudc doi twong wu
tién (néu c6)"”.
Ngoai ra, co quan c6 tham quyén tuyén dung sé chi dong yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap cho

ban"”. Ban khong can tw nop phiéu nay.

Ggi y: Mdc du quy dinh khong yéu cau nop ban sao so yéu ly lich, bang cap goc khi dang ky,
ban nén chuan bi san cac ban sao cong chitng dé khi tring tuyén c6 thé hoan thién ho so ngay,
tranh cham tré. Kiém tra ky yéu cau cta tirng vi tri trong Thong bao tuyén dung vi c6 thé co
thém giay to dac thu.

3.2. NGi ndp vé théi han ndp hé so

Noi ngp: Theo quy dinh, ho so dang ky du tuyén dwgce nop cho co quan cé6 tham quyén tuyén

dung”’. Thoi han, dia chi va phwong thitc tiép nhan Phiéu (tryc tiép, qua thw dién ti, qua céng

thong tin dién ti hoac phwong thitc dién tir phu hop khac) dwgc ghi ro trong Thong bao tuyén
(9]

dung .

© 2026 Cong Vién Chic - congvienchuc.com - Khong sao chép, phat hanh lai khi chwa dugc phép. Trang 9/43



)

CONG VIEN CHUC - Cdm nang thi tuyén céng chiic 2026

=

A0
_—

Thei han nop: Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén do co quan tuyén dung quy dinh trong
Thong bao tuyén dung™. Ban can theo ddi sat thong bao dé khong 15 han.

Thoi han hoan thién hé so sau tring tuyén: Nhu da néu, ban cé 15 ngay ké tir ngay danh sach
tring tuyén dwgc cong khai dé hoan thién ho so tuyén dung"”. Néu qua han ma khong nop du,
ban sé bi x6a tén khoi danh sach tring tuyén (xem muc 3.4).

Goi y: Ngay khi nhan dugce thong bao triing tuyén, hay ra soat ngay cac gidy t0 can nop, cong
chitng ban sao néu can, va nop sém trudc han vai ngay dé tranh rui ro.

3.3. Trach nhiém vé tinh trung thuc khi ké khai

Theo quy dinh, ngwoi dang ky du tuyén cé hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky
dv tuyén hoac st dung van bang, chitng chi, chitng nhan khong ding quy dinh sé bi xu 1y
nghiém khic"”. Cu thé:

o Khong dugc tiép nhan Phiéu dang ky dv tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo".

e Néu da trung tuyén ma bi phat hién gian 1an, sé dwong nhién bj x6a tén trong danh sach
- ~_[10]
trang tuyén
Luu y: Moi thong tin ké khai phai ding sy that. Khong sira chita, tay xd6a phiéu; khong khai
man bang cap, ching chi, doi twgng wu tién. Hé thong xac minh ngay cang chat ché, két noi

vGi co s@ dit liéu quoc gia, nén gian lan rat dé bi phat hién.

3.4. Cac 16i khién ho sa bi loai (checklist)
Duéi day la cac 16i pho bién khién ho so bi loai, dwa trén quy dinh tai Nghi dinh 170/2025/ND-CP
va Nghi dinh 300/2026/ND-CP""". Hay kiém tra titng muc:

STT L6i cdn kiém tra Cach khdc phuc

1 Nop ho so sau han quy dinh Ghi r6 ngay hét han, ngp s6m it nhat 2-3 ngay

2 Thiéu ban sao van bang, chitng chi theo yéu = D06i chiéu ky Thong bao tuyén dung, liét ké day du
cau

3 Thong tin trén phiéu khong khép véi gidy to = Kiém tra ky ho tén, ngay sinh, s6 CMND/CCCD, anh

tuy than

4 Khai man d6i twgng wu tién hodc gia mao Khong bao gio khai man; néu c6 wu tién phai co gidy to
gidy to wu tién chttng minh hop 1é

5 Van bang, chitng chi khong phu hgp véi vi Doc k¥ yéu cau vi tri, chi ndp ho so néu dap @ng

tri dy tuyén

6 NoOp ho so khong ding co quan tuyén dung  Kiém tra tén co quan, dia chi ngp trong Thong béao

© 2026 Cong Vién Chirc - congvienchuc.com - Khéng sao chép, phat hanh lai khi chwa dwoc phép. Trang 10/43
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STT L6i cdn kiém tra Cach khéc phuc
7 Sau khi tring tuyén, khong hoan thién ho so =~ Ngay khi c6 thong béo tring tuyén, chuan bi va nop bo
b6 sung trong 15 ngay sung ngay
8 Khai bao thiéu hodc sai thong tin ca nhan Kiém tra ky tirng trieong thong tin, tranh sai sot
(email, dién thoai)
9 St dung van bang, chitng chi gia hoac St dung bang that, néu bang nuwdc ngoai phai cong

khong dugc cong nhan nhan theo quy dinh

Goi y: Trudce khi ndp ho so, hay in checklist nay ra va danh dau titng muc. Nho nguwdi than

hodc ban be kiém tra lai lan cudi dé tranh sai sé6t do chu quan.

3.5. Trach nhiém va quyén ctia ngudi ndép hé so

10 . A
" Gian 1an

e Trach nhiém: Ban phdi chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc caa ho so
trong ké khai Phiéu hodc dung van bang, chitng chi khong ding quy dinh: néu da tring tuyén
thi dwong nhién bi x6a tén khaéi danh sach tring tuyén; nguoi dang ky du tuyén gian 1an con
khong duoc tiép nhan Phiéu ding ky dv tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo'”.

¢ Quyen: Truwong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi phai dugc thong
béo va néu 6 1y do™".

Ggi y: Néu cho rang minh bj loai chwra ding, hay lién hé ngay bo phan tiép nhan Phiéu theo s6

dién thoai, thw dién ti ghi trong thong bao tuyén dung dé dwgc giai thich.
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4. i tudng va diém uu tién

Bdng doi tugng va mirc diém uu tién

Mirc Daéi tugng
cong

7,5 diém Anh hung Luc lvgng vii trang, Anh hing Lao dong, thwong binh, nguwdi huédng chinh sach nhw
thwong binh, thwong binh loai B"

5 diém Ngudi dan toc thiéu s6; si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién;
ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh; hoc vién t6t nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép
dao tao chi huy tredng Ban chi huy quan sy cap xa nganh quan sy co s@ dugc phong quan ham si
quan du bi da dang ky ngach si quan du bi; con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con ctia
nguoi huwong chinh sach nhu thwong binh, con cua thwong binh loai B, con dé ctia ngwdi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hiing Lirc lwgng vii trang, con Anh hting
Lao dong'”

2,5 diém Nguoi hoan thanh nghia vu quan s, nghia vu tham gia cong an nhan dan, cong nhan, vién chtc
quéc phong thoi viéc con trong do tudi lao dong; doi vién thanh nién xung phong, tri thitc tré tinh

nguyén dén cong tac tai cac khu kinh té qudc phong sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia dw
- [13]
an

1,5 diém Cén b6 cong doan tredng thanh tir co s@, trong phong trao cong nhan theo quy dinh cta cap cé
tham quyén'”

Luwu y: Nghi dinh 300/2026/ND-CP da b6 sung thém ba nhém vao mitc 2,5 diém so vd&i Nghi
dinh 170/2025/ND-CP ban dau: “cong nhan, vién chitc quoc phong théi viéc con trong do tudi
lao dong” va “tri thitc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu kinh té quéc phong sau khi
hoan thanh nhiém vu tham gia dy an”"*'. Truwdc day mitc 2,5 diém chi c6 ngudi hoan thanh

~ A ~ A ~ A oA oA 12
nghia vu quan sv, nghia vu cong an va doi vién thanh nién xung phong"”.

Nguyén tdc cdng diém uu tién

Néu ban thudc nhiéu dién wu tién, ban chi dwgc cong mot mitc diém cao nhat"”. Vi du: ban vira la
ngudi dan toc thiéu so6 (5 diém) vira la con thwong binh (5 diém) thi van chi cong 5 diém, khong
cong don.

Theo quy dinh, diém wu tién duwge cong vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh"?.
Nguoi trung tuyén duwgc xac dinh theo két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cong véi diém wu
tién (néu cd), lay ti* cao xudng thap trong chi tiéu, vdi diéu kién diém thi nghiép vu chuyén nganh
dat tir 50 diém trd 1én""*. V&i ngach chuyén vién, can si, thi nghiép vu chuyén nganh 1a vong 2. Vi
du minh hoa: bai thi nghiép vu chuyén nganh dwgc 55 diém, thudc dién cong 5 diém thi két qua

diing dé xép th tu 13 60 diém.

Khi xét triing tuyén, nguwdi ta 1dy tong diém = diém nghiép vu chuyén nganh + diém wu tién (néu
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c6), xép tir cao xudng thap trong chi tiéu"*. Néu bing diém & chi tiéu cudi, wu tién ngudi c6 diém
nghiép vu cao hon; néu van bang thi wu tién ngwoi c6 diém bai viét cao hon (néu thi két hgp viét va
phong van); néu van khong xac dinh dwgc thi ngwoi ditng ddu co quan tuyén dung quyét dinh"*.

Goi y: Biém wu tién khong anh hwang dén viéc ban c6 vuot qua vong 1 hay khong; né chi

giup tang tong diém & vong 2 dé xét tring tuyén.

Hb6 so ching minh déi tugng uu tién

Khi trung tuyén, ban phdi nop ban sao chitng nhan déi twgng wu tién hoac ban sao giay to
chitng minh thugc déi twgng wu tién (néu cé) cung ho so tuyén dung trong thoi han 15 ngay keé ti
ngay danh sach tring tuyén dugc cong khai'"”. Néu khong nop hodc bi phét hién gian 1an, ban sé bi
huay két qua tring tuyén'”.

Goi y: Hay chuan bi san ban sao gidy to wu tién ngay tir khi nop Phiéu dang ky du tuyén dé
tranh bi dong. Mot so gidy to thwong dung: thé thwong binh, gidy chitng nhan ngwoi dan toc
thiéu so, quyét dinh hwdng chinh sach, gidy chitng nhan hoan thanh nghia vu quéan sv... Ban

nén kiém tra yéu cau cu thé trong thong bao tuyén dung ctia co quan.

Luwu y: Luat Can b, cong chirc 2025 néu nguyén tac wu tién tuyén dung nguaoi cé cong vai
nwdc, ngwdi dan tdc thiéu s6''”. Tuy nhién, viéc cong diém cu thé phai theo Nghi dinh
170/2025/NB-CP (stta doi bai Nghi dinh 300/2026/ND-CP) nhuw da liét ké & bang trén.
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5. Quy trinh t6 chirc ky thi va cdc méc thai gian

Quy trinh t6 chirc ky thi v cdc méc thdi gian
Duwdi day la dong thoi gian tr khi c6 thong bao tuyén dung dén khi cong bo két qua, theo quy dinh

soe ~ [11][16][9][17
md&i nhat!" N

Thai diém Sukién Céan
cu

Ngay 0

Ngay 0 — Hét han
nhan Phiéu

Ngay sau hét han
nhan Phiéu

Cham nhat 15 ngay
sau hét han nhan
Phiéu

Cham nhat 30 ngay
sau hét han nhéan
Phiéu (néu c6 tir 500
nguoi dang ky tra
1én)

Theo lich trong
thong bao triéu tap

Theo lich trong
thong bdo triéu tap

Theo lich trong
thong béo triéu tap

Theo lich trong
thong béo triéu tap
Sau khi c6 két qua
thi

Sau khi hoan tat phuc
khao (néu co)

Co quan c6 tham quyén tuyén dung dang Thong bao tuyén dung cong khai it
nhat 01 Ian trén bao in, bao dién t, bdo ndi, bao hinh; dong thoi dang trén
trang thong tin dién t& hodc cong thong tin dién t&¥ cua co quan.

Thi sinh ngp Phiéu dang ky du tuyén theo thoi han, dia chi, phwong thitc
trong Thong béo (tryc tiép, qua thw dién t&, qua cong thong tin dién t...).

Nguoi ditng dau co quan cé tham quyén tuyén dung quyét dinh thanh 1ap
Ho6i dong tuyén dung. Hoi dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguwoi dang ky du
tuyén.

Hoi dong tuyén dung hoan thanh: (a) Thong bao cong khai danh séach thi
sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi/xét va thong tin lién quan dén t6 chirc
tuyén dung (vi tri dang ky, thai gian thi dy kién, hinh thitc, dia diém...); (b)
Gtri thong bao triéu tap tdi tirng ngwoi dang ky du tuyén; néu khong dua diéu
kién phdi thong bao va néu rd ly do.

Twong ty nhu trén, thoi han hoan thanh 1a 30 ngay.

T6 chite thi vong 1 (m6n diéu kién) déi véi ngach chuyén vién va tuwong
dwong. Hinh thitc thi trac nghiém trén may vi tinh, thoi gian 60 phit, 60 cau
héi. Nguai dy tuyén tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi trd 1én thi dwgc tham dy
vong 2.

T6 chire thi vong 2 (thi nghiép vu chuyén nganh) d6i véi ngach chuyén vién
va twong dwong. Hinh thitc thi viét hodc két hgp viét va phong van.

Dai vdi ngach nhan vién: thi nghiép vu chuyén nganh (van dap hodc thyc
hanh), thoi gian 30 phut, thang diém 100.

Déi véi ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap, chuyén gia cao cap
va tuwong dwong: thi nghiép vu chuyén nganh (c6 thé bao gom van dap, dé
an...). Thoi gian chuén bi va bao vé dé an khong qua 90 phuit.

Thi sinh c6 quyén ndp don phtic khao theo quy dinh. Ban cham phtic khao
dwgc Hoi dong tuyén dung thanh lap (néu cd).

Cong bo két qua tuyén dung theo quy dinh.
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Cac luuy quan trong

e Thong bao tuyén dung: No6i dung bao gom so lwgng bién ché can tuyén, tiéu chuan diéu
kién, thoi han nhan Phiéu, hinh thitc n6i dung thi, thoi gian dia diém thi, hinh thitc thong bao
t6i thi sinh (tin nhan SMS, thw dién ti hoéc hinh thitc dién tir phit hgp khac).”

e Thay déi thong bao: Nguoi ditng dau co quan c6 tham quyén tuyén dung duwgc thay doi noi
dung Thong bao tuyén dung 01 lan, nhung chi dugc thye hién treede thoi diém hét han nhan
Phiéu dang ky du tuyén.”

¢ Quy trinh xét tuyén: Doi vdi xét tuyén, thoi gian té chitc van dap ciing duoc thong béao rd

trong danh sach thi sinh du diéu kién.""

» Hoi dong tuyén dung: C6 05 hodc 07 thanh vién, lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét
dinh theo da s6. HGi dong c6 nhiém vu thanh 1ap cac ban gitp viéc (Ban kiém tra Phiéu, Ban
de thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chdm phtic khao...)."”

Ggi y: Dé khong bo 16 cac mdc thoi gian, ban nén 1ap bang theo doi riéng vGi cac 6: ngay
dang thong béao, ngay hét han ndp Phiéu, ngay dy kién cong b6 danh sach du diéu kién (15
hodc 30 ngay sau), ngay thi vong 1, vong 2. Dat lich nhac trén dién thoai trirdc moi moc it

nhat 1 tuan.

Luu y: Sau khi ndp Phiéu, hay thwong xuyén kiém tra hop thu dién t, tin nhan SMS hodc
trang thong tin dién t& cia co quan tuyén dung dé nhan thong bao triéu tap. Néu qua 15 ngay
(hodc 30 ngay doi vai ky thi c6 tir 500 thi sinh) ma chwa nhan dwgc thong bao, ban nén chu
dong lién hé bo phan tiép nhan Phiéu theo s6 dién thoai hoac email ghi trong Thong bao tuyén
dung.
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6. Vong 1: thi kiém tra kién thirc

1. Vong 1la gi va ap dung cho ai?

Vong 1 la vong thi dau tién trong ky thi tuyén cong chitc, nham kiém tra kién thitc va nang lyc
chung cua thi sinh. Vong nay bat budc doéi véi thi sinh dy tuyén vao ngach chuyén vién va twong
dwong, can sy va tuwong dwong'”.

Riéng thi sinh dy tuyén vao ngach nhan vién khong phai thi vong nay ma thi ngay nghiép vu
chuyén nganh véi hinh thitc van dap hodc thyc hanh'™,
2. Hinh thic thi vong 1

Vong 1 dugc t6 chite bing hinh thitc thi tric nghiém trén may vi tinh™®. Thi sinh lam bai tryc tiép

trén may tinh tai dia diém thi do Hoi dong tuyén dung thong bao.

Ggi y: Néu ban chua quen thi trén may tinh, hay luyén g6 ban phim va lam quen véi giao dién
thi trac nghiém tryc tuyén tredc ngay thi. Mot s6 trang 6n thi cong chitc c6 phan mém mo
phong giup ban thuc hanh.

3. NGi dung thi vong 1
Theo quy dinh tai'”, noi dung thi vong 1 gom 60 cau héi trac nghiém danh gia:
e Nang luc tw duy, nang lwe ttng dung kién thitc vao thurc tién;
 Hiéu biét chung, co ban vé hé thong chinh tri;
e Quan ly hanh chinh nha nwéc;
¢ Quyeén, nghia vu ctia céng chitc, dao ditc cong vuy;
e Kién thitc vé xa hoi, van hoa, lich stt.
Goiy: Trong tam on tap nén la Luat Can bd, cong chirc 2025 va Nghi dinh 170/2025/ND-CP,

dac biét cac quy dinh vé quyeén, nghia vu, dao ditc cong vu. Ngoai ra, nén theo doi tin tirc thoi

sw vé chinh tri, xa hgi trong khoang 6 thang gan ngay thi.

4. Thgai gian thivong 1

Thoi gian 1am bai thi vong 1 1a 60 phiat cho 60 cau héi”. Nhw vay, trung binh mdi cau chi c6 1
phut, doi hoi ban phai phan bo thoi gian hop ly.

Goi y: Khi lam bai, hay tra 10i ngay nhitng cau dé, bo qua cau kho va quay lai sau néu con
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thoi gian. Bing danh qua nhiéu thoi gian cho mét cau hai.

5. Cach tinh két qua va diéu kién vao vong 2
Két qua vong 1 dugc tinh dya trén s6 cau tra 10i dung. Thi sinh tra 1oi ding tir 50% sé cau héi tra
1én (tirc ding it nhat 30/60 cau) thi dwoc tham dy vong 2.

Phap luat hién hanh khong quy dinh viéc cong diém vong 1 vao diém vong 2 khi xét tring tuyén.

Vong 1 chi mang tinh diéu kién dé vao vong 2.

Luwu y: Vong 1 chi c6 mon thi kién thitc chung nhuw trén, khong c6 phan thi ngoai ngit hay tin
hoc bat budc theo quy dinh hién hanh. Hay doc ky thong bao tuyén dung dé nam chac yéu cau
cua ky thi.

6. Cdc trudng hop dugc mién phan thi & vong 1
Hién nay, phap luat khéng quy dinh triong hgp nao dwgc mién vong 1 d6i vGi ngach chuyén vién
va can sut. Moi thi sinh dv thi vao cac ngach nay déu phai tham gia vong 1 dé danh gia kién thirc,

nang luc chung.

Goi y: Trudce khi nop ho so, hay kiém tra ky thong bao tuyén dung xem c6 quy dinh dac biét

nao khong. Néu c6 thac mac, lién hé bo phan tiép nhan ho so dé dugc giai dap.

7. M6t s6 luu y quan trong khac

e Thong bao triéu tap: Hoi dong tuyén dung sé giti thong bao triéu tap ghi ro thoi gian, dia
diém thi vong 1 cho thi sinh du diéu kién'"". Ban can theo dbi email, tin nhdn SMS va trang
web cta co quan tuyén dung dé khong bo 16.

e Ngay thi: Dén s6m it nhat 30 phtt dé lam tha tuc, mang theo CMND/CCCD va céc giay to
can thiét theo yéu cau.

o Két qua: Danh sach thi sinh du diéu kién vao vong 2 sé dwgc cong b cong khai trén trang

thong tin dién t cia co quan tuyén dung™".

Luu y: Vong 1 chi 1a budc dau tién, ditng cht quan. Hay on tap nghiém tiic dé chac chan vugt
qua nguong 50%.

8. So sdnh nhanh vong 1 vé vong 2 (ddi véi ngach chuyén vién)

© 2026 Cong Vién Chirc - congvienchuc.com - Khéng sao chép, phat hanh lai khi chwa dwoc phép. Trang 17/43



@ CONG VIEN CHUC - Cdm nang thi tuyén céng chiic 2026

UL

Tiéu chi
Muc dich
Hinh thitc

Noi dung

Thoi gian

biéu kién dat

Vai tro

Vong 1
Kiém tra kién thitc chung
Tréc nghiém trén may tinh™

60 cau hdi vé hé thong chinh tri, quan ly
hanh chinh, cng vy, van héa xa hoi”

60 phuit”

Pung tir 50% s6 cau hoi tré 1én'”

biéu kién dé vao vong 2

Vong 2
Kiém tra nghiép vu chuyén nganh
Viét hodc két hop viét va phong van™

Kién thitc chuyén mon theo yéu cau vi tri viéc
lam"’

Viét: 180 phiit; phong van: tdi da 30 phuit™

Khong c6 ngudng riéng cho vong 2; diéu kién
tring tuyén xem phan 7

Can ct¢ chinh dé xét tring tuyén
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7.Vong 2: thi chuyén mon, nghiép vu

Vong 2 la phan thi quyét dinh viéc ban c6 trung tuyén hay khong. Phan nay danh gia tryc tiép nang
lwc chuyén mén, nghiép vu cta ban cho vi tri du tuyén. Theo Nghi dinh 170/2025/ND-CP, vong 2

ap dung cho ngach chuyén vién, can sy va twong dwong'. Déi véi ngach nhan vién, ky thi chi c6

mot vong duy nhat (thi nghiép vu chuyén nganh, khong c6 vong 1), Cac ngach chuyén vién chinh,

chuyén vién cao cap va chuyén gia cao cap c6 quy dinh riéng, nén ban can kiém tra thong bao tuyén

dung cu thé"”. Phan nay sé gitp ban ndm rd hinh thic thi, thang diém, cach tinh diém wu tién va

nguyén tac xac dinh ngudi tring tuyén.

Hinh thirc thi vong 2

Tuy vao ngach va vi tri viéc lam, vong 2 c6 thé dugc té6 chitc theo mét trong cac hinh thitc sau:

« Thi viét: Bai thi viét trén gidy hodc mdy tinh, kiém tra kién thitc chuyén mon, chu treong,

duong 16i ctia Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vire tuyén dung; nang luc chuyén

mon, nghiép vu va k¥ ning thuc thi cong vu'.

o Két hgp viét va phéng van: Gom bai thi viét va bai phong van. Ty 1€ diém gitta hai phan sé

do Hoi dong tuyén dung quyét dinh va dugce néu o trong thong bao tuyén dung'”.

e Van dap hoac thuc hanh: Ap dung cho ngach nhan vién',

» Thi Dé an: Do6i v6i ngach chuyén vién cao cap va twong duong, ngach chuyén gia cao cap,

hinh thitc thi la trinh bay va bao vé Dé an; thai gian chuan bi va bao vé t6i da 90 phat ™.

Cu thé cho tirng ngach:

Ngach Hinh thic thi
Chuyén vién, can sy va twong Viét hodc két hgp viét va
dwong phéng van'"
Chuyén vién chinh va twong Theo thong bdo tuyén dung
duong
Chuyén vién cao cdp, chuyén Thi Dé an (trinh bay va bao
gia cao cap ve)”
Nhan vién Van dap hoic thyrc hanh™

Thgi gian

Theo théng béo tuyén
dung

Theo thong bao
Chuan bj va béo vé t6i
da 90 phuit"”

30 phat™

[3]

Thang diém

100 diém

100 diém

100 diém

100 diém"™

Luu y: Thoi gian thi viét, thoi gian phong van va cach quy doi diém gitta viét va phong van

khong dugc quy dinh chung trong Nghi dinh, ma do Hoi dong tuyén dung quyét dinh va néu

trong thong béo tuyén dung. Ban can doc k§ théng bao dé biét chinh xéc.
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No6i dung thi vong 2
No6i dung thi duwgc xac dinh cu thé cho tirng vi tri viéc lam, dya trén yéu cau vé chuyén moén, nghiép
vu'"”. Tuy nhién, nhin chung cac ndi dung chinh bao gom:
e Kién thitc vé chu trvong, duwong 16i cia Dang, chinh sach, phéap luat lién quan dén nganh, linh
vire tuyén dyng”.
e Ning lyc chuyén mén, nghiép vu ctia ngudi dy tuyén theo yéu cau vi tri viéc 1lam'™.
e K¥ nang thyc thi cong vu: gidi quyét tinh hudng, soan thao van ban, phan tich va xtr ly van dé

~ A [2
chuyén mén'".

Do6i vai hinh thiec phong van hodc van dap, ndi dung tap trung danh gia nang luc tw duy, kha nang
ttng dung kién thitc vao thuc tién, nang lyc trién khai nhiém vu va hiéu biét ve vi tri dy tuyén”. Déi

v6i thi thire hanh, ban sé& phai thie hién mot cong viéc cu thé theo yéu cau ctia vi tri viéc lam'™,

Goi y: Hay nghién cttu k§ ban mo ta vi tri viéc lam trong thong bao tuyén dung. Tt do, xac
dinh c4c van ban phdap luat chuyén nganh can 6n, cac kj nang can rén luyén (viét bdo cdo, xi
ly tinh hudng, soan thao quyét dinh...).

Cach tinh diém va xdc dinh ngugi triing tuyén

Diém diéu kién va diém wu tién

» Piém diéu kién: Bai thi nghiép vu chuyén nganh phai dat tir 50 diém trd 1én (thang diém
"4, Trwong hop thi két hop viét va phéng van, ban phai dy

thi dd ca hai bai va mdi bai phai dat tir 50% trd 1én diém t5i da'*

100) dé dugc xem xét tring tuyén

e Piém wu tién: Pugc cong vao két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh theo quy dinh tai
Diéu 6 Nghi dinh 170/2025/ND-CP, dwoc stta d6i béi Nghi dinh 300/2026/ND-CP". Mitc
wu tién: 7,5 diém cho Anh hung Lirc lvong vii trang, Anh hiing Lao dong, thwong binh, nguai
huwéng chinh sach nhw thwong binh, thwong binh loai B"”; 5 diém cho nguwoi dan toc thidu s6,
si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac
co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy
tredng Ban chi huy quan sy cap xa nganh quan sy co sé dugc phong quan ham si quan dv bi
da dang ky ngach si quan dv bi, con liét si, con thuwong binh, con bénh binh, con cta ngwoi
hwéng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thwong binh loai B, con dé ctia nguwoi hoat dong
khang chién bi nhiém chét dgc héa hoc, con Anh hting Lyc lwgng vii trang, con Anh hing
Lao dong"”; 2,5 diém cho ngudi hoan thanh nghia vu quan sw, nghia vu tham gia cong an
nhan dan, cong nhan, vién chitc quoc phong théi viéc con trong do tudi lao dong, doi vién
thanh nién xung phong, tri thitc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu kinh té€ quoc phong

sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia dw 4n""’; 1,5 diém cho can bo cong doan truedng thanh
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tif cO s&, trong phong trao cong nhan theo quy dinh ctia cap cé tham quyén'”.

o Néu ban thudc nhiéu dién wu tién, chi dugce cong diém wu tién cao nhat"™.

Nguyén tac xét trang tuyén

Ngudi tring tuyén phai dap tng du cac diéu kién sau'*:
1. Co6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh dat tir 50 diém tré 1én (hodc dat yéu cau doi véi
thi két hop)"*.

2. C6 tong diém (diém thi nghiép vu chuyén nganh + diém wu tién néu c6) cao hon, dugc lay

theo thit ti tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén dung cta ting vi tri viéc lam"*.

Trueong hgp cé tir 02 ngudi trd 1én c6 tong diém bang nhau & chi tiéu cudi cung, viéc xac dinh
ngudi tring tuyén dwoc thuc hién theo thit ty wu tién sau'*:

a) Ngudi c6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cao hon'*. b) Ngudi c6 s6 diém ctia bai thi

viét & vong 2 cao hon (trong trwong hop lwa chon hinh thitc két hop viét va phong van)'™.

Néu van chwa xac dinh dugc ngudi tring tuyén theo cac tiéu chi trén, ngwdi ditng dau co quan c6

tham quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén'*.

Luwu y: D6i v6i vi tri viéc lam dwgc tuyén dung chung cho nhiéu co quan, viéc xac dinh co
quan st dung cong chitc tring tuyén thuc hién theo thi ty wu tién lwa chon trong Phiéu dang

[14]

. Trwedng hgp s6 ngwoi trung tuyén cung dang ky vao mot
[14]

ky dy tuyén ctia ngwoi trung tuyén
co quan nhiéu hon chi tiéu, wu tién lwa chon ngwoi c6 két qua tuyén dung cao hon

Quy trinh t6 chiic thi vong 2

Sau khi c6 két qua vong 1, co quan tuyén dung sé thong bao danh sach thi sinh du diéu kién tham
du vong 2""". Thoi gian, dia diém thi vong 2 dwoc néu trong thong bao tuyén dung hoic théng bao
triéu tap gui dén titng thi sinh™". Ban can theo ddi théng bao dé khong bé 15.

Goi y: Ngay sau khi biét minh vwgt qua vong 1, hay 1én ké hoach 6n tap chuyén sau cho vong

2. Tap trung vao cac ndi dung lién quan true tiép dén vi tri du tuyén, luyén viét cac dang bai,

xt ly tinh huong, va néu c6 phong van thi chuan bi tra 16i cac cau héi thuwong gap.
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8. Sau khi tring tuyén

Chtic mirng ban da vugt qua cac vong thi va c6 tén trong danh sach tring tuyén! Tuy nhién, hanh
trinh chwa ding lai. Phan nay sé giup ban nam ro cac budc sau khi tring tuyén: hoan thién ho so,

nhan quyét dinh tuyén dung, va nhitng treong hgp c6 thé bi huy két qua tring tuyén.

1. Hodin thién héd sc tuyén dung

Theo quy dinh tai Nghi dinh 300/2026/ND-CP stta d6i Nghi dinh 170/2025/ND-CP, cham nhat la
15 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén dwgc cong khai trén trang thong tin dién ti hodc cong
thong tin dién ti* ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung, ban phai hoan thién ho so noép cho co
quan c6 tham quyén tuyén dung"”.

HO so tuyén dung bao gom:

e Ban sao van bang, chitng chi (khong bao gom chitng chi tin hoc) theo yéu cau tai Thong bao
= [10]
tuyén dung .

» Ban sao chitng nhan doi twgng wu tién hodc ban sao gidy to chitng minh thudc doi twong wu

tién (néu c6)"”.

Luu y: Theo quy dinh cii tai Nghi dinh 170/2025/ND-CP, ho so khong bao gom chitng chi tin
hoc, ngoai ngi"'”. Tuy nhién, Nghi dinh 300/2026/ND-CP di stta d6i va chi loai trir chiing chi

[10]

tin hoc . Ban nén kiém tra k¥ thong bao tuyén dung ctia co quan dé biét chinh xac yéu cau.

Co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 trach nhiém yéu cau co quan cé tham quyén cap Phiéu ly
[10]

lich tw phap d6i v6i ngudi tring tuyén' . Ban khong can ty di xin phiéu ly lich tuw phép.

2. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

Sau khi ban hoan thién ho6 so, co quan c6 tham quyeén tuyén dung sé ra quyét dinh tuyén dung. Theo
Nghi dinh 300/2026/ND-CP:
e Cham nhat la 03 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung va gtii t6i ngudi tring tuyén'”
¢ Quyeét dinh tuyén dung bao gom viéc tuyén dung, bo tri vi tri viéc lam va xép ngach twong
{tng véi vi tri viéc 1am tuyén dung"”.
Sau khi nhan dwgc quyét dinh tuyén dung, ban phai dén nhan viéc cham nhat la 15 ngay keé t
ngay nhan dugc quyét dinh, trir truong hgp quyét dinh quy dinh thai han khéac hodc dwgc co quan

c6 tham quyeén tuyén dung dong y gia han™

Ggi y: Ngay sau khi nhan dwgc quyét dinh tuyén dung, hay lién hé v&i bo phan nhan sy cta
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co quan dé biét chinh xac dia diém, thoi gian nhan viéc va cac gidy t0 can mang theo. Chua

dong sap xép cong viéc ca nhan dé c6 thé dén nhan viéc ding han.

3. Cdc trudng hdp bi hily bé két qud triing tuyén hodic quyét dinh tuyén
dung

Ban can dac biét lvu y vi c6 thé bi huy bo két qua tring tuyén hoac quyét dinh tuyén dung trong cac
treong hgp sau:

o Khéng hoan thién di hé so tuyén dung theo quy dinh"”.

¢ C6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky dv tuyén'”

« Bi phat hién sit dung van bang, chitng chi, chitng nhan khong ding quy dinh dé tham gia
dy tuyén"”.

o Pi hoan thién di ho so nhung khong dén nhan viéc trong thdi han quy dinh".

Trong céac trudng hgp nay, ban sé bi xéa tén trong danh sach tring tuyén. Hoi dong tuyén dung
sé thong bao cong khai trén trang thong tin dién ti hodc cong thong tin dién ti¥ cia co quan c6 tham
quyeén tuyén dung danh sach thi sinh bi htiy bo két qua tring tuyén kém theo 1y do va gtti thong bao
t6i ngwdi bi hiy bo'.

Ngoai ra, néu ban c6 hanh vi gian 1an trong ké khai hodc st dung van bang, chitng chi khong ding
quy dinh, ban sé khong dvgc tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép
theo"”

Lwu y: Quy dinh cii tai Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh nguoi ditng dau co quan co
tham quyén tuyén dung ra quyét dinh hiy boé két qua tring tuyén"®, con Nghi dinh
300/2026/ND-CP da thay doi thanh viéc dwong nhién bi xda tén trong danh sach tring

~ [10
tuyen[ !

Tém tdt cdc mdc thai gian quan trong

Sukién Thai han Can cu
Hoan thién hd so tuyén dung Cham nhét 15 ngdy ké tir ngdy danh sach tring tuyén dugc tol
cong khai
Co quan ra quyét dinh tuyén dung  Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir ngay hét han hoan thién ho "
so
Nguoi tring tuyén dén nhan viec ~ Cham nhdt 15 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén 1l
dung

Goi y: Hay kiém tra email va dién thoai thwong xuyén sau khi cé két qua trung tuyén dé
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khong bo 16 thong bao. Néu c6 bat ky thay doi nao vé thong tin lién lac, hday cap nhat ngay véi

€O quan tuyén dung.

Chtc ban hoan tat thu tuc sudn sé va sém chinh thitc tré thanh cong chitc!
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9. Véan bdan can 6n va cach lap danh muc 6n téap

Phan nay gitp ban xac dinh pham vi kién thitc theo quy dinh hién hanh va cach xay dyng danh muc

on tap hiéu qua.
1. Pham vi kién thirc theo quy dinh
1.1. Vong 1 — Kiem tra kién thitc, nang lwc chung

Ap dung cho thi sinh thi vao ngach chuyén vién va tuong duong, can sy va tiong duong.

¢ Hinh thitc: tric nghiém trén may vi tinh'™”.

» No¢i dung: 60 cau héi danh gia nang lyc tw duy, wng dung kién thitc vao thuce tién; hiéu biét
chung vé hé thong chinh tri; quan ly hanh chinh nha nwéc; quyén, nghia vu caa cong chic,
dao dirc cong vuy; kién thirc xa hoi, van hoa, lich s,

o Thei gian: 60 phuat™.

o DPiéu kién dé: tra 10i diing tir 50% s6 cau haéi trg 1én'”,

Luu y: Ngoai noi dung trén, mot s6 ky thi c6 thé t6 chivc thém phan thi ngoai ngi néu co quan
tuyén dung cé yéu cau, nhung day khong phai phan bat budc theo Nghi dinh 170/2025/ND-
CP".. Thi sinh can doc k¥ théng béo tuyén dung ctia co quan minh dy tuyén.

1.2. Vong 2 — Thi nghiép vu chuyén nganh

Ap dung cho tit ca cac ngach, nhung hinh thitc va ndi dung cu thé khéac nhau.
e Ngach nhan vién:

o Hinh thitc: van dap hodc thyc hanh™.

o Noi dung: danh gia nang lyc tw duy, ¢ng dung kién thitc vao thuc tién; nang lyc trién
khai cong viéc; hiéu biét vé vi tri viéc lam dy tuyén (doi véi van dap) hodc thyc hién
cong viéc cu thé theo yéu cau (d6i vai thye hanh)™?.

o Thoi gian: 30 phit”.

e Ngach chuyén vién, can sy va twong duong:

o Hinh thitc: viét hodc két hop viét va phong van'”.
o N0i dung bai viét: kiém tra kién thitc vé chu treong, duong 16i ctia Bang, chinh sach,
phap luat vé nganh, linh virc tuyén dung; nang lyc chuyén mon, nghiép vu; ky nang
[2]

thye thi cong vu theo yéu cau vi tri viéc lam™.

o NOi dung phong van: danh gia nang luc tw duy, giao tiép, phan doan tinh huéng, hoc
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héi, phat trién, dién dat, thai do, tinh cach va cac ning luc khac™.
o Thoi gian: bai viét 180 phut (khong ké thai gian chép d8)™*; néu t6 chic thi viét bing
hinh thitc thi trén may vi tinh, co quan tuyén dung quyét dinh s6 lwgng cau haéi trac

nghiém tir 60 dén 120 cau, thoi gian thi twong ng t6i thiéu 90 phuit, t6i da 180 phuit™.

Phéng van t6i da 30 phit'”.

e Ngach chuyén vién chinh va twong duong:
o Thi nghiép vu chuyén nganh nhw quy dinh d6i v&i ngach chuyén vién (viét hoac két
hop viét va phong van)™.
» Ngach chuyén vién cao cap, chuyén gia cao cap va twong dwong:
o Hinh thic: thi D8 &n”.
o Noi dung va hinh thitc do co quan tuyén dung quyét dinh®, bao dam téng thoi gian

chuan bi va bao vé khong qua 90 phiit"™.

Goi y: V6i nhém ngach chuyén vién, ngoai danh muc chung, hay cap nhat cac van ban mdi
cua nganh, linh vyc dy tuyén trong khoang 6-12 thang gan nhat, vi cac cau héi van dung
thuong gan véi van ban mai.

2. Nhém vén ban chung moi thi sinh cén doc
Du dy tuyén vao vi tri nao, ban déu can nam virng cac van ban nén tang sau:

Nhom vdan Tén van ban can doc Noi dung trong tam
bdn

Luat Luét Can b, cong chirc 2025 Toan b cac quy dinh vé cong chitc, tuyén
dung, quyén va nghia vu, dao dic cong vu

Nghi dinh Nghi dinh 170/2025/ND-CP (dugc stta d6i bdi  Quy trinh tuyén dung (Diéu 16)"", cac
Nghi dinh 300/2026/ND-CP) vong thi (Diéu 9)"*, wu tién, xac dinh
tring tuyén
Vin ban lién Cac van ban hudng dan cia B6 No6i vu hodc co Chi tiét hda mot s6 ndi dung nhu mau
quan quan trung wong (néu co) phiéu, tha tuc

Goi y: Ban c6 thé tdi ban PDF chinh thitc ctia Luat va Nghi dinh tir Cong thong tin dién tw
Chinh phu hodc céc trang thw vién phap ludt uy tin dé tra cttu khi can. Cong Vién Chtic cling
cung cap ban tong hop va so do tw duy mién phi.

by

3. Cdach doc danh muc tai liéu kém thong bdo tuyén dung

Nhiéu co quan tuyén dung sé dinh kém danh muc tai liéu 6n tdp trong thong bdo tuyén dung. Ban
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can doc ky danh muc nay de:

¢ Xac dinh pham vi chinh xac: C6 thé co quan gi6i han s6 chwong, diéu cta Luat, hodc bo
sung van ban chuyén nganh riéng.

« Kiém tra hinh thitc thi: Néu vong 2 thi viét, hdy chu y dén cac van ban c6 kha nang ra cau
héi ty ludn; néu thi trac nghiém trén mdy, can nam chac cac khéi niém, con so, thdi han.

e Uu tién van ban mai: Néu danh muc c6 ca van ban cli va méi, can kiém tra van ban nao con

hiéu lyc; wu tién van ban mdi thay thé hoac sira doi.

Luwu y: Thong bao tuyén dung ciling sé néu ro néu c6 thi thém ngoai ngit hay khong, hinh thic
thi vong 2 cu thé cho titng vi tri"". DAy 1a cin ci d& ban diéu chinh danh muc én tap phi hgp.

4. Cdach tulap danh muc on tap cho vi tri du tuyén

Budc 1: Xac dinh ngach va nhém vi tri viéc lam

Ban can biét minh du tuyén vao ngach nao (nhan vién, can sw, chuyén vién, chuyén vién chinh,

chuyén vién cao cap...) va linh virc cong tac dé xé4c dinh vin ban chuyén nganh phit hgp™.
Budc 2: Tao danh muc theo 3 16p

Lép Loai vén bén Vi du cu thé

Lé&p nén tang Ludt chung vé cong chirc, té chitc  Luat Can bo, cong chirc 2025
bd may

Lép quy trinh Nghi dinh, thong tv quy dinh chi Nghi dinh 170/2025/ND-CP (stta d6i bdi Nghi dinh

tiét 300/2026/ND-CP)
Lop chuyén Luat, nghi dinh, thong tv chuyén Vi du: néu thi vao linh virc tai chinh — Luat Ngan
nganh nganh lién quan dén vi tri du sach nha nudc, Nghi dinh hidng dan 1ap dy toan...
tuyén

Budc 3: Ghi chiu trong tam on tap cho tirng van ban

V&i moi van ban, hay ghi lai cac ni dung thuwong xudt hién trong dé thi:
e V@i Luat Can bd, cong chitc: khai niém cdng chic, phan loai, quyén, nghia vy, nhitng viéc
khong dugc lam, ché do tap sw, ky luat...
e Vi Nghi dinh 170/2025/ND-CP: diéu kién dv tuyén, quy trinh tuyén dung, cac vong thi,
cach tinh diém, wu tién, xac dinh tring tuyén...
e V§i van ban chuyén nganh: pham vi diéu chinh, nguyén tac, chitc nang nhiém vu cua co

quan, cac quy dinh cu thé lién quan truc tiép dén vi tri du tuyén.
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Goi y: Lap danh muc dudi dang bang Excel hodac Google Sheets v&i cac cot: Tén van ban,
ngay ban hanh, hiéu lwc, ndi dung trong tam, mitc do can nam (co ban/trung binh/chuyén sau),
ghi chi. Nén dung mau danh dau dé phan biét van ban da doc k¥, chwa doc, can xem lai.
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10. L6 trinh tu 6n 60 ngay

Nguyén tdc chung

Lo trinh 60 ngay dwgc thiét ké cho nguwdi mai bat dau, chwa quen véi van ban phap luat. Moéi ngay
ban nén danh 2-3 gi® hoc, tap trung vao hiéu ban chat hon hoc thudc long. S dung cong cu luyén

tap trén Cong Vién Chitc dé kiém tra tién do va cing co kién thirc.

Ggi y: Trudce khi bat dau, hdy in danh muc 6n tap theo thong bao tuyén dung cia co quan ban
dv thi. Panh ddu cac van ban ban da tirng nghe tén, cac van ban hoan toan mgi. Viéc nay giup
ban phan bo thoi gian hgp ly.

Giai doan 1: Nén tang (Ngay 1-20)
Muc tiéu: Nam khung kién thitc co ban vé hé thong chinh tri, quan ly hanh chinh nha nwéc, va ché
do cong chiic, cong vu. DAy 1a ndi dung thi kién thitc chung & vong 1.
Noi dung:
» Doc cac van ban phap luat vé can bg, cong chitc va cac nghi dinh hwédng dan, dac biét Nghi
dinh 170/2025/ND-CP (stta d6i bdi Nghi dinh 300/2026/ND-CP)* "
e Hoc cac khai niém: céng chitc, vién chic, ngach, bac, vi tri viéc lam.
o On cac quy dinh vé tuyén dung: diéu kién, ho so, vu tién, quy trinh thi'," ",
e Lam quen v&i cau hoi trac nghiém: méi ngay lam 20-30 cau trén Céng Vién Chitc & muc
"Luyén thi trac nghiém". Xem giai thich cho tirng cau, ké ca cau tra 16i ding.
Cach dung cau sai:
e Ghi lai cau sai vao so tay hodc dung tinh nang "Cau hoi da lvu" trén Cong Vién Chic.
e Phan loai cau sai theo chu dé: vi du "diéu kién dy tuyén", "ho so", "wu tién".

e MOoi cudi tudn, 6n lai cac cau sai da lwu. Poc lai diéu luat lién quan.

Giai doan 2: Luyén theo chi dé (Ngay 21-40)
Muc tiéu: Dao sau tirng chu dé, dac biét 1a chuyén mon nghiép vu ctia ngach ban dy thi.
Noi dung:

e Chia thoi gian theo cac nhom chu dé:
o Kién thitc chung: hé thong chinh tri, quan ly hanh chinh nha nwéc, quyén va nghia vu
ctia cong chire, dao ditc cong vu, kién thite xa hoi, van hoa, lich s

o Nghiép vu chuyén nganh: dya trén thong bao tuyén dung, xac dinh hinh thitc thi (viét,
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phong van, két hop, hay van dap/thirc hanh cho ngach nhan vién)™.
e Str dung "Ngan hang cau hoi theo chu dé va diéu khoan" trén Cong Vién Chitc dé luyén ding
trong tam.
e MOoi ngay lam 30-40 cau trac nghiém chu dé dang hoc. Lam thém bai tdp viét hodc chuédn bi

cau tra 10i phéng van néu thi vong 2 dang két hgp.

Cach dung cau sai:
e Tao nhom cau sai theo chu dé. Vi du, tat ca cau sai vé "quy trinh tuyén dung" vao mot danh
sach.
e Cudi moi chu dé, lam lai toan bd cau sai cia chu dé d6. Muc tiéu: khong con cau sai nao
trong danh sach.

» Néu van sai, doc lai van ban goc va ghi chi diém hay nham lan.

Giai doan 3: Thi thit (Ngay 41-50)
Muc tiéu: Lam quen ap lyc phong thi, kiém tra tong thé kién thitc, xac dinh diém yéu.
Noi dung:

e Str dung muc "Thi thit trac nghiém" trén Cong Vién Chitc dé thi vdi thoi gian that.

e Thuc hién it nhat 3-4 bai thi thir hoan chinh theo cau tric cda ky thi ban dy dinh. Hay kiém
tra thong bao tuyén dung cta co quan dé biét chinh xac cau tric va thagi gian tirng phan.

e Vi vong 1: Quy dinh chung la thi trac nghiém trén mdy vi tinh v&i 60 cau héi trong 60 phit,
ngudi dy tuyén tra 10 ding tir 50% s6 cau héi tré 1én thi dwge tham diy vong 2",

e V&i vong 2: Néu thi viét, thoi gian thi 1a 180 phuit (khong ké thoi gian chép dé)™”. Néu thi trén
may vi tinh bang hinh thitc trac nghiém, s6 Iwgng cau hoi tir 60 dén 120 cau, thai gian tir 90
dén 180 phiit”. Néu thi két hop viét va phong van, bai phong vén t6i da 30 phit, va diém quy
doi theo ty 16 70% bai viét va 30% phong van'.

o Vi ngach nhan vién, thi nghiép vu chuyén nganh bang van dap hoac thyc hanh, thoi
gian 30 phit, thang diém 100"

o Vi ngach chuyén vién cao cap va twong duong, chuyén gia cao cap, thi nghiép vu
chuyén nganh bang hinh thitc thi Dé an; tong thoi gian chuan bi va bao vé khong qua
90 phuit™.

e Sau moi bai thi thtt, xem két qua theo chu dé. Céng Vién Chtc cung cap thong ké diém theo
chu dé dé ban biét minh yéu ¢ dau.

Cach dung cau sai:
e Tong hop tat ca cau sai trong cac bai thi thir vao mét danh sach duy nhat.

« Phan tich 16i: do khong biét kién thitc, do hiéu nham cau hoi, hay do thiéu thoi gian?
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e Vi 16i kién thitc, quay lai hoc van ban. Véi 16i hiéu nham, doc ky cau héi va dap an giai
thich.

o On lai danh sich cau sai méi ngay cho dén ngay thi.

Giai doan 4: Ra 16i va tong két (Ngay 51-60)
Muc tiéu: Hé thong héa moi kién thitc, 6n tap cau sai, chuan bi tam ly.
Noi dung:
e Moi ngay chi 6n 2-3 gio, khong hoc kién thirc mdi.
o Luét lai toan bo danh sach cau sai da lwu. Lam lai tit ca cau sai mot lan cudi.
 Doc lai cac van ban quan trong, ddc biét cac diéu khoan hay nham lan.
e Chuan bi ho so va giay to can thiét cho ngay thi (theo checklist & phan 12).
e Nghi ngoi hogp ly, git sitc khoe.

Ggi y: Mot ngay truede khi thi, dirng hoc thém. Hay xem lai 10-15 cau sai ban hay nham nhat,
r6i di ngti sém. Sy ty tin quan trong hon vai gio hoc nhoi nhét.

Bang téng hgp 16 trinh

Giagi doan Thgi gian Noi dung chinh S6 gid/ngay  Cadch dung cau sai
1. Néntang Ngay 1-20  Kién thitc chung vé hé thong chinh 2-3 gio Ghi lai va phan loai cau
tri, quan ly hanh chinh, cong chitc sai, 6n lai cu6i tuan

cong vu; luat va nghi dinh

2. Luyén Ngay Chuyén sau tirng chu dé: kién thitc 2-3 gig Tao danh sach cau sai
chu de 21-40 chung, nghiép vu chuyén nganh theo chu dé, lam lai sau
moi cha dé

3. Thi tht Ngay Thi tht hoan chinh theo cau tric that = 3-4 gio Tong hgp cau sai tr cac
41-50 tir théng bao tuyén dung, luyén bai thi, phan tich 16i va
viét/phong van hoc bu
4. Ra loi Ngay On tap cau sai, tong két, chuan bi ho 2 gid Lam lai tit ca cau sai
51-60 so va tam ly mot lan cu6i

Luu y vé cdc méc quan trong
e Vong 1: thi trac nghiém trén may vi tinh, 60 cau héi trong 60 phtit, dat tir 50% tré 1én dé vao
vong 2",
e Vong 2: tuy ngach va hinh thitc thi (viét, phong van, két hop, van dap/thyc hanh, hodc bé
an)® ", Thoi gian va cdu tric cu thé phu thudc théng bao tuyén dung.

e Thoi gian t6 chic cac vong thi: vong 1 cham nhat 30 ngay ké tir ngay hét han nhan Phiéu
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dang ky du tuyén (c6 thé kéo dai dén 45 ngay néu dong thi sinh), vong 2 cham nhat 10 ngay
ké tir ngay két thic vong 1", Két qua vong 2 dwgc cong bé cham nhat 15 ngay sau khi thi

viét (c6 thé kéo dai dén 30 ngay néu s6 lwong thi sinh tir 1000 trd 1én)"'".

Ggi y: Hay theo do6i thong bao chinh thitc ctia co quan tuyén dung dé cap nhat moc thoi gian

cu thé cho ky thi caa ban.
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11. Nhitng cau thi sinh hay lam sai

Cdc nhém 16i thudng géip

Dura trén dir liéu cau hoi c6 ty 1é lam sai cao trén Céng Vién Chitc, cé thé phan loai cac 16i thanh

bén nhém chinh: bay chu thé, bay thoi han, bay pham vi va bay cau phu dinh.
1. Bay chu thé: nham co quan ban hanh hoac déi twgng ap dung

Thi sinh hay nham giita thaim quyén ctia cac co quan nha nwéc. Vi du dién hinh:

Cau hai trich tir kho dé Cong Vién Chirc:

Theo Diéu 11 Luat 64/2025/QH15, Uy ban Thudng vu Quéc hdi ban hanh nghi quyét dé quy
dinh viéc tong dong vién hoac dong vién cuc bo; ban bg, bai bo tinh trang khan cédp trong ca
nuwdc hode 6 tirng dia phuong. Phuong an: A. Bung | B. Sai Dap an dung: A. Bung

Cau nay c6 ty 1é tra 10i sai 100%. Nguyén nhan cha yéu la thi sinh khong nhé chinh xac noi dung
Piéu 11 Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat 2025. Diém c khoan 2 Piéu 11 quy dinh rd Uy
. Bay & day la thi
sinh thwong nghi viéc ban bo tinh trang khan cap thudc tham quyén ctia Chu tich nwéc hodc Chinh
pht, nhung thye té Luat 64/2025/QH15 giao cho Uy ban Thudng vu Quéc hoi.

ban Thuwong vu Quéc hoi ban hanh nghi quyét dé quy dinh cac ndi dung néu trén

Goi y: Khi 6n tap, hay 1ap bang so sanh thim quyén ban hanh van ban cta cac cha thé: Quoc
hoi, Uy ban Thwdong vu Qudc hoi, Chinh pha, Thu twéng, Bo tredng... Dac biét chi y cac noi

dung lién quan dén quéc phong, an ninh, tinh trang khan cép.

Mot vi du khac vé bay chu thé:

Cau hai trich tir kho dé Cong Vién Chirc:

Theo Diéu 69 ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat s6 64/2025/QH15, Nha nwdc c6
co ché, chinh sach dac biét dé thu hut, trong dung doi twgng nao lam cong tac xay dung phap
luat? Phuong an: A. Can bd, cong chic va nguon nhan luc chét lwgng cao | B. Chi cén bg,
cong chic | C. Chi nguon nhan lyc chdt lvgng cao | D. Moi cong dan Bép an ding: A. Céan bo,
cong chirc va nguon nhan lyc chét lvgng cao

Cau nay cling co ty 1é sai 100%. Loi thwong gdp la chon B hodc C do chi chd y mét phéan caa do6i
twgng. Khoan 1 Diéu 69 quy dinh r6 ca hai nhém: can b, cong chitc va nguon nhan lyc chat lwgng

21
cao[ ].
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Goi y: Khi doc diéu luat, hay gach chan cac twr liét ké nhv "can b, cong chirc va nguén nhan
lyc chat lvgng cao". Trong phong thi, néu thay phwong an cé vé dung nhung lai thiéu mot
thanh phan, hay xem xét lai vi luat thwong liét ké day du.

2. Bay thoi han: nhé sai s6 ngay

Mot cau hoi thuong xuyén bi lam sai 1a:

Cau hoi trich tir kho dé Cong Vién Chitc:

Theo Diéu 53 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15, thoi diém co6
hiéu lyc cta van ban quy pham phap luat cia co quan nha nwéc & trung wong khong sém hon
......... ké tr ngay thong qua hodc ky ban hanh. Phwong an: A. 10 ngay | B. 15 ngay | C. 30
ngay | D. 45 ngay Pap an diang: D. 45 ngay

Cau nay c6 ty 1€ sai 100%. Thi sinh thwong chon 30 ngay vi nghi dén hiéu lyc cia thong tw, hodac 10
ngay vi nhéd nham sang van ban dia phwong. Khoan 1 Biéu 53 quy dinh rd: van ban trung wong
khong sém hon 45 ngay, van ban dia phuong khong sém hon 10 ngay™.
Goi y: St dung flashcard dé ghi nhd cac moc thai gian quan trong: 45 ngay cho van ban trung
wong, 10 ngay cho van ban dia phwong, 15 ngay (néu c6) la thai han khac trong mot s6 van
ban. Khi gap cau héi vé thoi han, hay ludn ty hoi: day la van ban cta co quan trung wong hay
dia phvong?

Mot vi du khac vé bay thoi han:
Cau hoi trich tir kho dé Cong Vién Chitc:
Theo Diéu 40 Nghi dinh 259/2026/ND-CP, ho so dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt

chirc vu thue hién theo quy dinh tai Piéu ...... Nghi dinh nay. Phuwong an: A. 34 | B. 31| C. 35
| D. 29 Pap an dang: A. 34

Cau nay c6 ty 18 sai 100%. Day la dang héi dan chiéu dieu luat. Nghi dinh 259/2026/ND-CP quy
dinh tai Biéu 40 rang ho so dé nghi bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chitc vu thye hién theo quy
dinh tai Diéu 34 ctia Nghi dinh d6"”. Thi sinh thudng khong nhé chinh xac s6 diéu nén chon bira.

Goi y: Vi cac Nghi dinh, ban can nam cau tric tong thé. Doi khi, viéc 1ap so do tw duy vé

cac chwong, muc va cac diéu luat chinh sé gitp nhd s6 diéu dé hon.

© 2026 Cong Vién Chirc - congvienchuc.com - Khéng sao chép, phat hanh lai khi chwa dwoc phép. Trang 34/43



)

CONG VIEN CHUC - Cdm nang thi tuyén céng chiic 2026

=

A0
_—

3. Bay pham vi: khong doc ky pham vi diéu chinh

Vi du:

Cau hoi trich tir kho dé Cong Vién Chiic:

Theo biéu 94 Luat Phong, chong tham nhiing s6 36/2018/QH14, hanh vi khac vi pham phap
luat vé phong, chong tham nhiing trong co quan, t6 chitc, don vi la nhitng hanh vi nhw thé
nao? Phwong an: A. La hanh vi tham nhiing theo Diéu 2 ctia Ludt. | B. La hanh vi khong thudc
treong hop quy dinh tai Biéu 2 cua Ludt nay. | C. La hanh vi chi do doanh nghiép ngoai nha
nuwdc thye hién. | D. La hanh vi vi pham quy dinh vé thué. Bap an dung: B. La hanh vi khong
thudc treong hgp quy dinh tai Biéu 2 caa Luat nay.

Cau nay c6 ty 1é sai 100%. Ly do sai: nhiéu thi sinh chon A vi nghi hanh vi vi pham vé phong,
chong tham nhiing déu la hanh vi tham nhiing. Tuy nhién, khoan 1 Biéu 94 dinh nghia r6: hanh vi
khac vi pham phap luat vé phong, chong tham nhiing la nhitng hanh vi khong thudc truong hop quy

dinh tai Piéu 2 ctia Luat nay""

. biéu 2 liét ké cac hanh vi tham nhiing, con Biéu 94 dé cap dén cac
vi pham khac nhw vi pham quy dinh cong khai minh bach, dinh mitc tiéu chuan, quy tac ng xt...

Nhu vay, pham vi ctia hai nhém hanh vi 1a khac nhau.

Goi y: Khi hoc luat chuyén nganh, hay chua y dén tv khéa "khac", "bao gom", "trtv treong
hop". Ching thuong gitip phan biét pham vi.

4. Bay cau phu dinh: cau hoi dang diang/sai

Cau hoi ding/sai thiwong gdy nham lan vi thi sinh khéng doc ky tirng tie. Vi du:

Cau hoi trich tir kho dé Cong Vién Chitc:

Phat biéu sau diing hay sai: Theo Biéu 11 Ludt 64/2025/QH15, Uy ban Thudng vu Quéc hoi
ban hanh nghi quyét dé quy dinh viéc tong dong vién hodc dong vién cuc bg; ban bo, bai bo
tinh trang khan cap trong ca nwdc hodc & tirng dia phwong. Phuwong an: A. Pung | B. Sai Dap
an dung: A. bung

Cau nay ciing c6 ty 1€ sai 100%. Ngoai 16i vé chu thé, nhiéu thi sinh con bi bay vi khong nhé chinh
xac ndi dung, chi thady cac cum tir quen thudc nhu "ban bé tinh trang khan cap" va mac dinh la cta
Chu tich nwde. Thyec t&, theo Pieu 11, viéc nay thudc Uy ban Thudng vu Quac hai™”.

Goi y: V@i cau hoi diang/sai, hdy tu héi: phat biéu nay c6 chinh xac ting tir khong? Chi can

mot tir sai la cd cau sai. Trong vi du trén, néu khong chac chan vé chu thé, dirng voi chon
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"Sai" chi vi cam giac la.

Bang téng hdp cdc 16i thudng gdp va cach khdc phuc

Loai I6i Vi du minh hoa Cach khéc phuc

Bay chu thé Nham Uy ban Thudong vu Quéc hoi véi Chi Lap bang so sanh tham quyén cta cac co

[20]

tich nwdc trong ban bo tinh trang khan cap quan; ghi nhé cac treong hgp dac biét

Bay thai han Nh& sai 45 ngay thanh 30 ngay cho hiéu luc Dung flashcard; dat cau hoi "trung wong

van ban trung wong*? hay dia phuong?"
Bay pham vi Nham hanh vi vi pham phong chéng tham Chd y tir khéa "khac", "bao gom", "trir
nhiing thanh hanh vi tham nhiing”* trwong hop"
Bay cau pha DBoc lwdt cau ding/sai, bd qua ti pht dinh Doc cham tirng tir; kiém tra lai can c
dinh hodc nham cha thé phap ly truée khi két luan

Kinh nghiém xt ly cac cau hdi dé sai trén dé thi

1.

Poc ky cau hoi, xac dinh loai bay: Trudc khi tra 101, hay ty hoi: cdu nay muén héi vé chu
thé, thoi han, pham vi hay phua dinh?

. Tim tr khoa trong diéu luat: Vi cac cau hdi dan chiéu, hay c¢6 gang nhd lai vi tri caa quy

dinh trong van ban. Néu khong nhd, loai trir cac phwong an c6 vé khong hgp ly.

Khong chi quan véi cau tiéng Anh: M6t s6 cau hoi kiém tra tiéng Anh co ban nhw cau diéu
kién loai 1 ("If candidate A meets all civil service requirements...") cling bi lam sai 100%.
Dirng bo qua phan nay; hay 6n lai nglt phap co ban vi né thuwong xuat hién trong phan thi kién
thirc chung.

Chu y dén cac diéu khoan dan chiéu chéo: Vi du, Diéu 40 Nghi dinh 259/2026/ND-CP dan
chiéu dén Diéu 34 cling Nghi dinh™'. Nhitng cau hoéi nhw vay thwong dé kiém tra kha ning
doc van ban tong thé.

Luyén tap vai dé thi thit co giai thich chi tiét: Cong Vién Chic cung cap cac cau héi kem

giai thich can cit phap ly, gitp ban hiéu r6 vi sao sai va tranh lap lai.

Luu y: Cac ty 1€ sai 100% néu trén duwgc thong ké tir hé thong luyén thi cia Cong Vién Chifc,
cho thay day la nhitng cau héi khd, doi héi sw chinh xac tuyét doi vé van ban phép luat. Ban
can danh thoi gian 6n luyén ky cac van ban md&i nhw Luat 64/2025/QH15, Nghi dinh
259/2026/ND-CP vi chiing thwdng xuyén xuat hién trong cac ky thi gan day.

© 2026 Cong Vién Chirc - congvienchuc.com - Khéng sao chép, phat hanh lai khi chwa dwoc phép. Trang 36/43



)

CONG VIEN CHUC - Cdm nang thi tuyén céng chiic 2026

=

Jpr
_—

12. Checklist ngay thi

Checklist ngay thi

Ngay thi da dén. Hay chuan bi ky ludng dé tranh sai s6t dang ti€c. Dwdi day la nhitng viéc can lam

trwdc, trong va sau budi thi.
Trudc ngay thi

¢ Xac nhan thong tin thi: Kiém tra lai lich thi, dia diém, phong thi, s6 bao danh trong thong
bao triéu tap thi sinh. Néu c6 thay doi, cap nhat kip thoi.

¢ Chuan bi gidy to: Mang theo Chitng minh nhan dan/Can cwéc cong dan ban chinh (hoac
gidy to tuy than hop 1€ khac theo quy dinh). Ngoai ra, mang theo Gidy bao du thi néu duoc
cap.

¢ Vat dung can thiét: Buat bi mau xanh hodc den (it nhat 2 chiéc), bt chi 2B, tdy, thudc ké,
dong ho deo tay (khong c6 chitc nang thong minh). Pung trong tui trong suot.

o Khong mang theo: Dién thoai di dong, thiét bi dién tw, tai liéu, vat dung bi cdm khéac. Néu
mang theo, phai tat nguon va dé ngoai phong thi theo huéng dan cua giam thij.

« An uéng, nghi ngoi: Ngu du gidc, dn sang nhe nhang, tranh do in la c6 thé gay dau bung.
Uobng da nudc.

¢ L trinh di chuyén: Xac dinh treéc dwong di, dv phong tac duong, thoi tiét xau. Nén dén
s6m hon gio tap trung it nhat 30 phuit.

Trong ngay thi

* Dén dia diem thi: C6 mat dung gio theo quy dinh. Néu dén mudn qua thoi gian cho phép, co
thé khong dugc dy thi.

o On dinh ché ngbdi: Vao phong thi, tim ding vi tri theo s6 bao danh. Pit gidy td tity than 1én
ban dé giam thij kiém tra.

« Kiém tra deé thi va gidy thi: Khi nhan dé, kiém tra so trang, chat lwgng in. Néu phat hién
thiéu trang, mo chi¥, rach... phai bao ngay giam thi.

o Thuyc hién bai thi: Doc ky hudng dan, phan bo thoi gian hgp ly. Lam bai trung thuc, tuyét
doi khong trao doi, quay cop, st dung tai liéu. Moi vi pham déu bi xtr 1y theo quy ché thi.

» Nop bai: Khi hét gig, dirng but, tip bai xuéng ban, chd giam thi thu bai. Ky xac nhan vao

bién ban néu c6 yéu cau.
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Cac viéc bi cam trong phong thi

Theo quy dinh chung vé thi tuyén, thi sinh khong dwgc:

Trao doi, ban bac, nhin bai, chép bai caa nguoi khac.

St dung tai liéu, dién thoai, thiét bi thu phat séng trong phong thi.

Mang vii khi, chat gay no, chat dé chay vao phong thi.

Hut thudc, st dung chat kich thich.

Roi khoi phong thi khi chwa dwgce phép cuia giam thi.

Co6 hanh vi gay roi, mat trat ty, de doa ngwoi khac.

Luu y: Cac quy dinh cu thé c6 thé khac nhau tuy hdi dong thi. Hay doc ky ndi quy phong thi
dwgc niém yét hodc phd bién trudce khi vao phong.

Cach xit ly su co

» Quén giay to: Binh tinh bdo ngay cho giam thi hodc can bg coi thi. Tuy treong hop, c6 thé
duwogc xac minh qua co s& dit liéu hodc cho phép bd sung sau. Khong nén ty y roi khoi diém
thi.

e Pén mugn: Néu chwa qua thai gian quy dinh, trinh bay 1y do va xin phép giam thi. Néu da
qua thai gian, c6 thé khong dugc du thi.

e Bi 6m dau dot xuat: Bao ngay cho giam thi dé dwoc ho tro y té. Néu khong thé tiép tuc, co
thé xin hoan thi theo quy dinh.

o Thiét bi ho trg thi truc trac (may tinh, loa...): Gio tay bao giam thi, khong ty y stta chita
hodc di chuyén.

« Dé thi bi 10i: Bao ngay cho giam thi dé d6i dé hodc huwdng dan xur ly.

» Nghi ngo gian lan: Bao cdo giam thi hodc can bo coi thi, khéng ty y giai quyét.

Ggi y: Hay gitt tinh than thoai mai, ty tin. Chuan bj chu déo la da nam chac 50% thanh cong.
Chuc ban thi tot!
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13. Héi dap nhanh

1. T6i c6 thé ddng ky du tuyén vao nhiéu vi tri viéc lam khéng?

Phiéu dang ky dy tuyén dwgc thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kém Nghi dinh 170/2025/ND-
CP". Mau Phiéu ndy c6 muc dé ban ké khai nguyén vong va thit ty wu tién lira chon khi vi tri tuyén
dung chung cho nhiéu co quan"""**"'. Ban nén xem huwéng dan ghi Phiéu trong Thong béo tuyén

dung dé biét cach dang ky nhiéu vi tri (néu dugc phép) va quy tac xét wu tién.

Goi y: Néu duge dang ky nhiéu vi tri, hay sap xép thi ty wu tién theo ding mong mudn cuia

[14][25]

ban, vi thit ty nay sé dugc dung khi xét tuyén dung chung cho nhiéu co quan

2. Piém liét ctia vong 2 la bao nhiéu?

Ban phai dat tir 50 diém tré' 1én cho bai thi nghiép vu chuyén nganh (thang diém 100)"*. Néu thi két
hop viét va phong van, ban phai du thi da ca hai bai va mdi bai dat tir 50% diém t6i da tré lén'*.

Nhuw vay, duéi 50 diém (hodc dudi 50% diém tdi da cua titng phan) dugc xem la khong dat.

3. T6i c6 dugc cong diém uu tién vao vong 1khong?

Khong. Biém wu tién chi dugc cong vao két qua vong 2 khi xét tring tuyén, khong cong vao vong
1" Vong 1 1a diéu kién bat budc dé vao vong 2, ban can dat két qua vong 1 theo quy dinh caa
Hoi dong tuyén dung dé dugc tham diy vong 2",

4. Néu toi khong tring tuyén, két qua c6 dugc béo luu cho ky sau khéng?

Khong. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chitc khong duwgce bao lvu két qua cho cac

[25]

ky tuyén dung lan sau”. Ban phai tham gia day da cac vong & ky thi mai.

5. To6i bi can thi co dudc thi cong chitc khong?
Phap luat khong quy dinh cu thé tiéu chuan sttc khde dé du tuyén, ma chi yéu cau c6 dua sitc khoe dé

thue hién nhiém vu. Ban can doi chiéu véi yéu cau cua ting vi tri trong thong bao tuyén dung.

Luwu y: Néu vi tri yéu cau thi Iyc cu thé, diéu nay sé dugce ghi ro trong Thong bao tuyén dung.
Ban nén kiém tra ky treedc khi ngp Phiéu.

6. T6i c6 thé nop hé sc qua email dugc khong?

C6. Thong bao tuyén dung phai néu ré phwong thitc ti€p nhan Phiéu dang ky dw tuyén, co6 thé la
tryc tiép, qua thw dién tw, qua cong thong tin dién ti hodc bang phwong thic dién ti phu hop
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khac™. Ban can doc k¥ thong bao dé& nop diing cach.

7.Vong1co thi tin hoc khéng?

Theo quy dinh, vong 1 thi kiém tra kién thitc, nang lyc chung™”

. Hinh thitc va n6i dung thi cu thé,
bao gom c6 hay khong phan tin hoc, do Hoi dong tuyén dung quyét dinh va dwgc néu trong Thong

béo tuyén dung”. Ban nén xem thong béo tuyén dung ctia co quan t6 chitc thi dé biét chi tiét.

8. T6i da c6 ching chi ngoai ngil, c6 dugc mién thi ngoai ngir vong 1
khong?

Vong 1 thi kiém tra kién thiic, niang lyc chung"". Viéc t6 chiic thi ngoai ngit (néu c6) do co quan c6
tham quyén tuyén dung quyét dinh va phai dwgc xac dinh 16 trong Thong bao tuyén dung"’. Dé biét
c6 dugc mién hay khong, ban can xem théng bao tuyén dung cu thé va doi chiéu vdi quy dinh vé

mién thi ngoai ngit (néu co) tai van ban hwéng dan.

Ggi y: Néu c6 chitng chi ngoai ngit, hdy kiém tra xem chitng chi cia ban cé thuéc danh muc
dwgc mién thi theo quy dinh khong, théng tin nay thwong dwgc cong bo trong Thong bao

tuyén dung.

9. Néu t6i déng ky du tuyén nhung khong di diéu kién, t6i cé dudc thong
bdo khéng?

C6. Sau khi kiém tra Phiéu dang ky, néu ban khong dap @ng diéu kién, tiéu chuan thi Hoi dong
tuyén dung phéi thong bao va néu 16 1y do'". Thoi han hoan thanh viéc kiém tra 1a 15 ngay hoic 30
ngay (néu tir 500 ngudi dang ky trd 1én) ké tir ngay hét han nhan Phiéu'"".

10. T6i trung tuyén nhung c6 viéc dot xudat khéng dén nhan viéc ding han
thi sao?

Theo quy dinh, cham nhat la 15 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung, ban phai dén
nhan viéc, trir khi quyét dinh quy dinh thoi han khac hoac dwgc co quan c6 tham quyén tuyén dung
dong y gia han"”. Néu khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh, quyét dinh tuyén dung sé

dwong nhién hét hiéu ™. Vi vay, néu c6 1y do chinh déng, ban can lién hé ngay dé xin gia han.

Luu y: Viéc gia han phéi dugc sy dong y cia ngudi ditng dau co quan c6 tham quyén tuyén

~ N > A “A A s 19
dung, nén ban can cha dong lién hé s6m"”.

11. H3 sG triing tuyén c6 cdn nép ban gdc vén bdng khong?

Khoéng. Ho so tuyén dung chi yéu cau ban sao van bang, chitng chi theo yéu cau tai Thong bao
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tuyén dung"”. Ban khong can nop ban géc.

12. T6i c6 thé xin phuc khéo bai thi khéng?

Vé vong 2, néu thi viét, ban cé quyén nop don phtic khdo trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tw

[11] [11]

ngay cong bo két qua thi~ . Da6i vdi vong 1, khong thye hién viéc phic khao' . Ban can theo doi

thong bao ctia Hoi dong tuyén dung dé biét tha tuc cu thé.
13. Lé phi du tuyén la bao nhiéu?

Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém t6 chitc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy
dinh'”". Mitc phi cu thé s& dwgc thong béo trong Théng bao tuyén dung hoic hwéng dan ctia co

quan t6 chtc.

Luu y: Mgc phi c6 thé khac nhau tuy theo quy mo ky thi, ban nén xem théng bao chinh thitc.

14. T6i la ngudi dan toc thiéu sé, c6 chi tiéu rieng khong?

Co quan c6 tham quyén tuyén dung cé thé xac dinh s6 lwgng bién ché, vi tri viéc lam tuyén dung
riéng d6i voi nguoi dan toc thiéu s6 trong ké hoach tuyén dung™. Thong tin nay sé dugc néu rd

trong Thong bao tuyén dung.

15. T6i mudn thi vao ngach chuyén vién, vong 1.¢cé bao nhiéu cau héi?

Vong 1 thi kiém tra kién thitc, ning lyc chung'". S6 lwgng cau héi va thoi gian 1am bai cy thé s&
duwgce quyét dinh bai Hoi dong tuyén dung va néu trong Thong bao tuyén dung'. Ban nén cap nhat
thong bao chinh thitc cua ky thi dé biét chi tiét.
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. biéu 20 Luat Céan bg, cong chitc s6 80/2025/QH15
. Diéu 9 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc

biéu 2 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stra d6i, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh so
170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chitc - noi dung MOI ctia Biéu 9 170/2025/ND-CP (dang c6 hiéu luc)

biéu 3 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stra doi, b sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh so6
170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan 1y cong chitc - ndi dung MOI cia Diéu 13 170/2025/ND-CP (dang c6 hiéu lic)

biéu 4 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stta doi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh so
170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly céng chitc - ndi dung MOI ctia Biéu 14 170/2025/ND-CP (dang c6 hidu lyc)

biéu 19 Luat Can bg, cong chirc s6 80/2025/QH15

biéu 4 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc
biéu 12 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stra doi, b sung mot s diéu cia Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chitc - noi dung MOI ctia Biéu 29 170/2025/ND-CP (dang c6 hiéu lyc)

biéu 15 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic
biéu 5 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stta doi, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh so
170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan 1y cong chitc - ndi dung MOI ciia Diéu 18 170/2025/ND-CP (dang c6 hiéu lic)

biéu 16 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc
biéu 6 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan ly cong chitc
biéu 1 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stra d6i, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh so
170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctda Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chitc - noi dung MOI ctia Biéu 6 170/2025/ND-CP (dang c6 hiéu luc)

biéu 10 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic
biéu 18 Luat Céan bg, cong chirc s6 80/2025/QH15

Diéu 13 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Sita d6i, b6 sung mot s diéu cia Nghi dinh s6
170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly céng chifc - ndi dung MOI ctia Biéu 33 170/2025/ND-CP (dang c6 hiéu lyc)

biéu 8 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc
biéu 18 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic
biéu 6 Nghi dinh 300/2026/ND-CP Stra doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh so

© 2026 Cong Vién Chirc - congvienchuc.com - Khéng sao chép, phat hanh lai khi chwa dwoc phép. Trang 42/43



=

20.
21.
22.
23.

24.
25.
26.

CONG VIEN CHUC - Cdm nang thi tuyén céng chiic 2026

170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc

biéu 11 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 (can c cia cau héi)
biéu 69 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 (can c cua cau héi)
biéu 53 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat s6 64/2025/QH15 (can c caa cau héi)
Dbiéu 40 Nghi dinh 259/2026/ND-CP Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc
(can c cua cau hoi)

biéu 94 Luat Phong, chong tham nhiing s6 36/2018/QH14 (can ct cua cau héi)

biéu 12 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic
biéu 3 Nghi dinh 170/2025/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chitc

Nguén tham khéo

Y tir cac ngudn duwdi day da dwgc viét lai; nguon tham khao khong phai cin cit phap 1y.

e Bao Lao Cai -

https://baolaocai.vn/quy-dinh-moi-ve-thi-tuyen-cong-chuc-ap-dung-tu-172025-post648037.ht

ml

¢ hethongphapluat.com -

Luyén tap ngay trén Cong Vién Chtrc

Luyén thi tric nghiém c6 dap an va can cit sau moi cau, thi thit tinh gio, dé riéng theo
tirng tin tuyén dung.

https://congvienchuc.com

https://hethongphapluat.com/phap-luat/huong-dan-chinh-sach-phap-luat/thi-tuyen-cong-chuc-
tu-017...
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